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1- GENERALIDADES:

La aprobacién de la Ley 24.521 (1995) de Educacidn Superior establecié en Argentina un
marco regulatorio que introdujo la evaluacidn y el aseguramiento de la calidad como nuevo eje de
la politica universitaria, impulsando una cultura de la calidad como mejora continua, a partir de la
condicién ciclica de los procesos de acreditacion.

Los procesos de evaluacién y acreditacién son continuos y responden a un alto grado de
compromiso de la Facultad de Ingenieria de la UNICEN (FIO). Las acreditaciones son posibles por la
articulacién entre los distintos estamentos de la FIO y la participacion de toda la comunidad
universitaria.

La Comisién Nacional de Evaluacién y Acreditacion Universitaria (CONEAU) es el organismo
descentralizado que funciona en jurisdiccidn del Ministerio de Educacion de la Nacidn, cuya misidn
es asegurar y mejorar la calidad de las carreras e instituciones universitarias que operan en el
sistema universitario argentino por medio de actividades de evaluacidon y acreditacion de la
calidad de la educacidén universitaria.

CONEAU Global es una plataforma web que reemplaza al anterior Formulario Electrénico en
la recoleccion de datos de las carreras que se presentan a acreditacidn, por lo que no es necesario
instalar aplicaciones o verificar los nimeros de versiones, simplemente se ingresa a una pagina
web con un nimero de usuario y contrasefia para gestionar la informacion.

CONEAU Global posee un Curriculum desde el cual cada docente puede administrar sus
datos personales y académicos, ademas de revisar las vinculaciones que le realicen las
instituciones para las solicitudes de acreditacion.

El Manual CONEAU Global Docentes incluye diferentes tramites que deberdn o necesitardn
realizar los docentes en el marco del proceso de acreditacién de carreras de la FIO. Cabe destacar
la responsabilidad de los docentes en la realizacion de los tramites para que la institucion pueda
continuar con las distintas fases de solicitud de acreditacion.

Los tramites cuyo desarrollo se incorpora en el presente Manual son:
e Ingreso a CONEAU Global
e Creacion cuenta del docente en CONEAU Global
e Recuperacion de cuenta de usuario

e Cambio de datos de configuracion de cuenta
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e Configuracion del origen del curriculum
e Administrar el curriculum con origen CVar
e Vinculaciones docentes

o Vinculaciones a cargos docentes

o Otras vinculaciones

2- DESARROLLO DE LA TAREA
2.1. Ingreso a CONEAU Global

2.1.1. Ingresar a CONEAU Global a través del siguiente link:
https://global.coneau.gob.ar/coneauglobal//global/

Nota 1: Se recomienda utilizar el navegador Google Chrome.

2.2. Crear cuenta del docente en CONEAU Global

2.2.1. Ingresar a CONEAU Global. Seleccionar la opcidn “Crear cuenta”, segun Figura 1.

Figura 1
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2.2.2. Seleccionar el usuario “Docente Universitario”, segln Figura 2 y posteriormente
cliquear en “Continuar”.
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Figura 2

CONERUglobal Nuevo usuario

@ Docente uréveruitano

Ut ma i rinal

2.2.3. Completar los datos solicitados (ver Figura 3). Si cuenta con una ficha creada en
CVar, podra utilizar la informacién alli cargada. En este caso debera tildar la opcién “Tengo una
ficha en CVar y deseo utilizar esa ficha” en el formulario de registro. Cliquear sobre “crear cuenta”.

Nota 2: Introduzca el correo electrénico que verifica frecuentemente ya que alli le llegaran
todas las notificaciones de la CONEAU, incluyendo el nombre de usuario y contrasefia.

Nota 3: Para poder utilizar CVar como sistema de carga para Ficha Docente en CONEAU
Global, deberad haber creado una cuenta en CVar con el apellido, correo electrénico y
CUIT/CUIL ingresado para crear la cuenta en CONEAU Global (ver Figura 3). Si el docente es
extranjero, en vez de CUIL/CUIT debera facilitar su nimero de pasaporte y pais emisor.

2.2.4. Automaticamente, le llegara a su correo electrénico (el cual indico al crear su
cuenta), su Usuario y Contrasefia para poder acceder a las distintas aplicaciones.

2.2.5. Una vez obtenido el Usuario y Contrasefia, enviar un mail a:
acreditacion@fio.unicen.edu.ar, en el cual deberd indicar en el asunto: “CONEAU Global, Apellido
Nombre, CUIL”, sin ninguna otra informacidn en el cuerpo del mensaje.
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Figura 3
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2.3. Recuperacion de cuenta de usuario

2.3.1. Si ya posee un usuario, pero no recuerda cual es u olvidé su contrasefia, puede
recuperarla haciendo click en “Iniciar sesion” (ver Figura 1).

2.3.2. Cliquear en “Olvidé mis datos”, segun Figura 4.

Figura 4
CONERU
Acceder
Nombre de usuario
( tra a
b ; : Iniciar sesion
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2.3.3. Ingresar su nombre de usuario o correo electrénico asociado a su cuenta
CONEAU Global (ver Figura 5) y hacer clic en el botén “Continuar”. Recibird un mensaje de correo
con un enlace para recuperar su cuenta de usuario.

Figura 5

CONERUglobal Recuperar cuenta

Recupere su cuenta de usuario

Ingrese su nombre de usuario o correo electrénico asociado a su cuenta de CONEAU Global
Le enviaremos mensaje de correo con un enlace para recuperar su cuenta de usuario

2.4. Cambio de datos de configuracion de cuenta

2.4.1. Para cambiar datos de su cuenta, ingresar a CONEAU Global, cliquear en “Iniciar
sesion” (ver Figura 1). Completar usuario y contrasefia e iniciar sesion (ver Figura 4).

2.4.2. En la pantalla “Mis Aplicaciones”, posicionarse en el margen superior derecho
(ver Figura 6) en el simbolo correspondiente al nombre del m docente y cliquear.

Figura 6
& C @ globalconeaugob.ar/coneauglobal/inicio/ G e @ % 0O ° H
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2.4.3. Hacer clic en la opcidn “Mi cuenta” (ver Figura 7) e ingresar a la pantalla desde
donde podra cambiar su nombre, correo electrénico, foto de perfil, contrasefia y pregunta de
seguridad (ver Figura 8). Hacer clic en el botén “Cambiar” del item que desee, modificar la
informacién y hacer clic en “Guardar cambio”.
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Figura 7
CONERUglobal = Mis Aplicaciones (o]
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desde la web Mi cuenta Cerrar sesién

Figura 8

CONERUglobal Micuenta (o)

Nombre:
Correo electronico:

Foto de perfil:
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Contrasena: ~ sssssssess

Pregunta de seguridad:
Transferir mi cuenta:

Desactivar mi cuenta:

2.5. Configuracién del origen del curriculum

2.5.1. Generalidades

El Curriculum del docente puede generarse a través del curriculum unificado CVar o se
cuenta con la alternativa de completar el curriculum directamente en CONEAU Global (ficha

docente, recomendada para docente extranjero).

En el caso de que no haya seleccionado la opcidn correcta sobre el origen de su curriculum
(Cvar o CONEAU) al momento de registrarse, luego podra cambiar esta opcion al iniciar sesion.

El presente Documento es de uso interno de la Facultad de Ingenieria — U.N.C.P.B.A
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Nota 4: El curriculum docente tiene caracter de declaracién jurada y deberda completarlo
con informacion veridica y comprobable.

2.5.2. Para cambiar el origen de su curriculum, ingresar a CONEAU global (ver 2.1),
cliquear “iniciar sesién”, completar nombre de usuario y contrasefia (ver Figura 4) y cliquear en
iniciar sesion. En la pantalla de Mis Aplicaciones (ver Figura 9), cliquear en Docentes, “Curriculum
docente”

Figura 9

CONERUglobal =" Mis Aplicaciones (o]

Inicio

Pares evaluadores Docentes

Acreditacion de carreras

2.5.3. Otra alternativa para llegar a la pantalla de la Figura 9 consiste en ingresar a
CONEAU global (ver 2.1). Seleccionar “Docente” (ver Figura 10). Cliquear en “Comenzar” (ver
Figura 11). Completar nombre de usuario y contrasefia (ver Figura 4) y cliquear en “Iniciar sesion”.

Figura 10
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Figura 11

Inicio Universidades Docentes

Docentes

Sus antecedentes y actualidad académica en la web

Comience ya a completar sus datos desde la web.

/m

Evaluadores Personal Pablico

- G-
| | Atenea

® Complete su curriculum
Complete y actualice su curriculum vitae académico desde la web, mediante el CVar

(el nuevo curriculum unificado a nivel ministerial) si es docente nacional o con
nuestra ficha docente de CONEAU si es extranjero

® Conozca quién lo vincula

Verifique qué instituciones lo vinculan a su informacién, permitiendo aprobar o
desaprobar cada cargo en caso de contener informacién imprecisa o falsa.

® Registro de Expertos

Con su curriculum, estara listo para realizar una solicitud de incorporacion al Registro
de Expertos de CONEAU, para participar como evaluador de carreras e instituciones

2.5.4. Hacer clic en el menu configuracién (ver Figura 12).

Figura 12

CONERUglobal

Inicio Configuracion Vinculaciones historicas Ayuda

Bienvenida/o, Susana Maria Nolasco

Mi curriculum

Curriculum docente

Ingrese a su curriculum docente para completarlo o actualizarlo desde esta opcion.

ion veridica y comprobable.

El mismo tiene caracter de decl:

w VER VERSION CONEAU

i6n jurada y debe comp! con inf

Nota: Con solo completar su curriculum en CVar la informacion ya estara disponible para CONEAU. No es necesario realizar ningun pase adicional

Vinculaciones pendientes de revision
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2.5.5. Seleccionar de la lista desplegable “Origen de mi curriculum” (ver Figura 13) la
opcién que corresponda y hacer clic en el botén “Aceptar”. Los cambios serdn aplicados en forma
inmediata para todas las instituciones que lo hayan vinculado.

Figura 13

CONERUg|obal Configuracion de mi curriculum .

nicio Vinc ricas Ayuda

Origen de mi curriculum

Desde esta opcion podra modificar el origen de su curriculum. Seleccione CVar si posee previamente una ficha completada en el curriculum unificado, o bien piensa completarla a future.
El curriculum CVar permite importar informacion de SIGEVA-CONICET, ademas de poder utilizar su ficha para CONEAU y para las categorizaciones del programa de Incentivos.
Si es docente extranjero o desea sequir utilizando su Ficha Docente CONEAU, seleccione CONEAU.

Origen de mi curriculum: ~ cvar v
CVar
S0 CONEAU julent

2.6.  Administrar el curriculum con origen CVar

2.6.1. Generalidades

Cuando su cuenta de CONEAU Global se encuentra vinculada a CVar, la informacién que
muestre su curriculum serd la ingresada en CVar. Se reflejara solo la informacion de relevancia
para CONEAU y el proceso serd automatico al vincular su cuenta, sin necesidad de realizar ningun
paso adicional.

Nota 5: Las modificaciones que se desee hacer en el curriculum siempre debera hacerlas
desde su cuenta de CVar.

2.6.2. Ingresar a la pantalla “Curriculum docente” (Ver seccion 2.5, Figura 12), cliquear
en “IR A CVAR” para poder ingresar en su cuenta de CVar, donde debera ingresar su nombre de
usuario y contrasefia correspondiente.

2.6.3. Para ver la informacion de su curriculum en versién CONEAU, cliquear “VER
VERSION CONEAU”. La ficha a la que accederd, es una adaptacién del curriculum CVar a la
informacién requerida por CONEAU. Esta ficha es solo de lectura, toda modificacién debera
realizarse desde CVar.

El presente Documento es de uso interno de la Facultad de Ingenieria — U.N.C.P.B.A
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2.7. Vinculaciones docentes

2.7.1. Generalidades

Ademas de completar el curriculum, el docente debera revisar las vinculaciones que la
institucion realice en sus solicitudes de acreditacién. Estas vinculaciones deben ser aprobadas por
el docente para que dicha institucion pueda continuar con sus respectivas solicitudes.

2.7.2. Vinculaciones a cargos docentes

Durante el proceso de acreditacion de las carreras el docente serd vinculado con su/s
cargos docentes a la/s asignaturas que dicta en la Facultad, momento en el cual recibird una
comunicaciéon de CONEAU indicando dicha vinculacidn, y se le preguntara si la acepta. Una vez que
el docente acepta la vinculacidon quedard relacionado ante CONEAU con la Facultad, la carreray la
asignatura en la que presta sus servicios.

Previo a la vinculacién es necesario que el docente cree su cuenta y su curriculum en
CONEAU Global y notifique debidamente al mail acreditacion@fio.unicen.edu.ar en el cual debera
indicar en el asunto: “CONEAU Global, Apellido Nombre, CVar completo”, sin ninguna otra
informacién en el cuerpo del mensaje.

2.7.2.1. El sistema CONEAU Global remite un correo al mail que el docente indicé al
crear su cuenta, en donde se le informara que la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional
del Centro desea formalizar su vinculacion como docente de la institucidén en el curso o materia o
actividad curricular en que se desempenia.

2.7.2.2. Ingresar CONEAU Global, cliquear en “Iniciar sesion” (ver Figura 1).
Completar usuario y contrasefia e iniciar sesién (ver Figura 4), o iniciar sesion en CONEAU Global
segln item 2.5.3. En la pantalla de Mis Aplicaciones (ver Figura 9), cliquear en Docentes,
“Curriculum docente”.

2.7.2.3. En la pantalla “Curriculum Docente” (ver Figura 14), apareceran las
vinculaciones pendientes de revisar divididas en dos grupos, vinculaciones a cargo docentes y
posteriormente, otras vinculaciones.
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Figura 14
CONERUglobal Curriculum docente (&)

Inicio Configuracin Vinculaciones histéricas Ayuda

Mi curriculum

Ingrese a su curriculum docente para completarlo o actualizarlo desde esta opcion.
El mismo tiene caracter de ion jurada y debe coni ion veridica y

IRACVAR VER VERSION CONEAU

Nota: Con sdlo completar su curriculum en CVar la informacion ya estara disponible para CONEAU. No es necesario realizar ningun paso adicional.

Vinculaciones pendientes de revision

La siguiente lista muestra las vinculaciones vigentes al cuerpo académico que le han realizado las distintas instituciones y que estan pendientes de revision, o fueron revisadas recientemente.
Debera aprobarlas o rechazarlas para que cada institucion pueda presentar su solicitud de acreditacion

las de de 6n que estén siendo Las de de 6n ya puede haciendo clic aqui.
Estado a *  Institucion a *  Unidad académica a *  Localizacion/sede a s Carrera(s)
Pendiente
w Mostrar items ya revisados ()
La siguiente lista muestra que han sido por las distintas instituciones, como autoridad de carreras, unidades académicas o integrante o director de comités y actividades y

que estan pendientes de revision.
Debera aprobarlas o rechazarlas para que cada institucion pueda continuar con su solicitud de acreditacion.

Estado * Tipo de vinculacién a s Institucién a *=  Vinculado a

Pendiente  Director de actividad de investigacion

2.7.2.4. Seleccionar del listado la vinculacién a cargo docente pendiente de revision
y cliquear en “REVISAR” (ver Figura 14) para acceder a la informacion detallada de la vinculacidn y
asi poder aprobar o rechazar la misma (Informacién de la vinculacidon docente, ver Figura 15).
Revisar la informacion del cargo que le han asignado (asegurarse de haber desplazado hasta el
final la barra de navegacion vertical para visualizar la totalidad de la informacién). Si todos los
datos son correctos, aprobar haciendo clic en el botén “Aprobar vinculacidon” (ver Figura 16).

Figura 15

Informacién de la vinculacién docente x

Revise la siguiente informacién. Si todos los datos son correctos, apruébelo haciendo clic en el botén "Aprobar
vinculacion”
Si encuentra informacin incorrecta, haga clic en "Rechazar vinculacion” e ingrese una deseripcion de la
f én que detectd rrecta o faltante.
Institucion: P

Universidad Nacional del Centro de la Provincia de Buenos Aires

Unidad Académica/Sede:

Cargo

Designacion

Dedicacién de la vinculacion para cada tipo de actividad llevada a cabo segiin su designacién.

Tipo de actividad D:::::‘.':" Modalidad m"‘“ ]
Docencia @ Anual v w©
Investigacién ] Anua v [}

El presente Documento es de uso interno de la Facultad de Ingenieria — U.N.C.P.B.A
Cualquier copia impresa se considera obsoleta.




TIPO DE DOCUMENTO
FACULTAD DE ,
REVISION
UNICEN - OLAVARRIA MANUAL DE USUARIO
00
DECANATO/SECRETARIA TITULO DEL DOCUMENTO FECHA DE EMISION
< . . . . .y feb-23
Area de Calidad y Acreditacion y Acreditacion de Carreras i
, L. agina
Secretaria Académica CONEAU Global Docentes 12 de 13
Figura 16
Tipo de actividad °":‘:::"' Modabdad M,“':‘“
Docercs &
Direx " 00 ‘s
Totsl & &0

2.7.2.5. Sila informacidn es incorrecta, hacer clic en “Rechazar vinculacién” (ver Figura 16) e
ingresar una descripcién de la informacion que detectd como incorrecta o faltante (ver Figura 17)
y cliquear en aceptar. Notificar al mail acreditacion@fio.unicen.edu.ar del rechazo, indicando en
el asunto: “CONEAU Global, Apellido Nombre, rechazo vinculaciéon a cargo docente”, sin ninguna

otra informacidn en el cuerpo del mensaje.
Figura 17
Informacion del cargo docente X

Ingrese el motivo por el cual ha rechazado la vinculacion (e): Tipo de cargo incorrecto, falta vincular a una
materia, etc.).

#~
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2.7.3. Otras vinculaciones

En la lista se encontraran otras vinculaciones adicionales que han sido realizadas por
las distintas instituciones, como autoridad de carrera, unidades académicas, integrante o director
de comités y actividades. El docente debera aprobarlas o rechazarlas para que cada institucion
pueda continuar con su solicitud de acreditacion.

2.7.3.1. Seleccionar un item de la lista de otras vinculaciones (ver Figura 18), hacer
clic en el botén “Aprobar” o “Rechazar”, segun corresponda. En el caso de rechazar esta
vinculacion, notificar al mail acreditacion@fio.unicen.edu.ar, indicando en el asunto: “CONEAU
Global, Apellido Nombre, rechazo, tipo de vinculacidon” (precisar el tipo de vinculaciéon), sin
ninguna otra informacién en el cuerpo del mensaje.

Figura 18

Vinculaciones pendientes de revision

Estado a s+ Institucion

a *+  Unidad académica a =+ Localizacion/sede

a e Camera(s
Pendiente
Mostrar items ya revisados
realizadas por las distintas instituciones, como autoridad de carreras, unidades académicas o integrante o director de comités y actividades y
da continuar con su solicitud d
Estado *+  Tipo de vinculacion a »  Institucién a »  Vinculado a
Pendiente  Director de actividad de investigacién
Pendiente  Director de actividad de
Mostrar items ya revisados
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