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. FACULTAD DE L
INGENIERIA
UNICEN  OLAVARRIA
Recuperacion de clave:

Primero se debe hacer clic en el enlace “Olvidaste tu contrasefia o sos un usuario
nuevo” desde la pagina de inicio:

Fechas de examen Validador de Ce

Ingresé tus datos

Usuario

Clave

) £ Olvidaste tu contrasena 0 S0S un usuario nuevo?

A continuacién se debe completar la informacién del documento de identidad (pais,
tipo y numero):

Acceso Fechas de examen alidador de Certificados Horarios d

Recuperar contraseia

Ingresa tu namerc de documento y se te enviara un mail con instrucciones para
reestablecer tu contrasefa

Tipo de documento

) (DNI) Documento Nacional de -

Mumero de documento (sin puntos)

>| XA |
Continuar
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. FACULTAD DE L
INGENIERIA

Al hacer clic en el boton Continuar el sistema envia un email a la cuenta que el
usuario tiene registrada:

Fechas de examen \alidador de Certificados Haorarios de €

Se ha enviado un mail a mi**@gmail***

Para ingresar a tu cuenta sigue las instrucciones gue enviamos a tu mail
(mi***@gmail***).

El email enviado contiene un enlace que el usuario debe seguir para establecer una
nueva contrasefia:

Fechas de examen Validador de Certificados Horarios de

Recuperar contrasefia

Ingresa tu nueva contrasefia y podras ingresar al sistema.

Nueva contrasefia

La contrasefia debe contener al menos 5 caracteres y estar
compuesta de al menos 1 letra en mindscula, 1 letra en mayascula y 1
numero o caracter especial.

Repetir nueva contrasefia

resenne

) 2
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. FACULTAD DE L
INGENIERIA

CURSADAS

Carga de notas de cursada

Se debe ingresar en el menu Cursadas > Carga de notas a comisiones.
El sistema muestra la lista de actas de cursado abiertas en las que figura el docente:

Cursadas Examenes ~ Parciales Tramites ~

Carga de notas a comisiones

Lista de actas abiertas

Acta Materia Comisién Afo académico Periodo lectivo
Dibujo Topografico y Cartografico (B24.0) C-T424 2015 1" cuatrimestre
Medios de Representacian (BE.0) C-B392-B 2018 1° cuatrimestre
Medios de Representacion (B8.0) C-5518-A 2018 1" cuatrimestre
Medios de Representacion (B8.0) C-B75068 2018 2° cuatrimestre
Medios de Representacidn (B8.0) C-5790A 2018 2° cuatrimestre

A continuacion se debe hacer clic en el acta para comenzar a cargar los resultados. Se
deben completar los campos Fecha y Condicién. Por ultimo para grabar las notas se
debe hacer clic en el boton Guardar, si no hubo ningun error el sistema informa que
“Las notas se guardaron con éxito”

Cursadas Examenes - Parciales Tramites -

Kl Carga de notas a comisiones

Medios de Representacion (B8.0) Eretalles || FAutocompletar

Una vez guardadas, las notas ingresadas no podran ser modificadas por autogestion debido a que seran incluidas en el cierre parcial de actas de
cursadas.

Para poder hacer una modificacion posterior debera realizarse por la interfaz de Gestidn en la operacion "Modificacion de notas de cursadas
autorizadas por el docente (cur(0044)"

Completar
Busgueda de alumnos por apellido
Asistencia

Alumng Fecha (%) Condicién Nota Resultado
WALISA, JUANA v |- v Sin nota
Legajo: FIO-4648
ZAMACONA, BAUTISTA v . v Sin nota
Legajo: FIO-4735
USANA, CATALINA v |- v Sin nota
Legajo: FIO-4235
NABAL, ANA LUCIA | . v Sin nota
Legajo; FIO-4286
RUBIERA, GAERIELI v | v Sin nota

Lenaio: FIO-4604
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. FACULTAD DE L
INGENIERIA

UNICEN  OLAVARRIA

Resumen de cursada

Es un reporte que muestra el historial de los alumnos en una comision: todos los
parciales, recuperatorios y por ultimo el resultado de la cursada.

Se encuentra en el menu Cursadas > Resumen de cursadas. Al seleccionar la
comisién muestra el detalle:

Cursadas Examenes » Parciales Tramites =

Kl Resumen de cursadas =

Materia: Materiales Electromecanicos (C14.0)

Comisién: C-5802 Ano académico: 2018 Periodo lectivo: 2° cuatrimestre

Primer Parcial Recuperatorio comun Acta de cursadas
01/11/2018 20/11/2018 Nro 8561
Alumno Legajo Nota Nota Cond. reg. Nota Resultado

BASOEILBASO, JESUBINA FIO-3582 9 73 Sin resultado
SAUTUA, ABADOLIA FIO-3915 86 Sin resultado
VALDERRABANO, PEDRO FIO-3487 77 Sin resultado
XAMMAR, VICTORIA FIO-3613 a5 Sin resultado

Resultado provisorio - acta de cursadas abierta.
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. FACULTAD DE L
INGENIERIA

Actas de cursadas

Es un reporte que muestra el historial de actas de cursada en las que figura el

docente.

Se encuentra en el menu Cursadas > Actas de cursadas.

Examenes « Parciales Tramites «
Actas de cursadas =
Filtros
Ao académico: Periodo lectivo: Nombre de la materia:
Todos v || Todos v Ver actas
Acta Materia Ano Periodo Lectivo Sede Estado Fecha cierre
8475 Estabilidad 11l (C4.0) 2018 17 cuatrimestre Sede Unica Cerrada 13/08/2018 [E]
8496 Estabilidad Il (C4.0) 2018 17 cuatrimestre Sede Unica Cerrada 13/08/2018 [E]
8437 Hormigon 1I (C7.0) 2018 17 cuatrimestre Sede Unica Abierta [E]
8438 Hormigon 11 (C7.1) 2018 17 cuatrimestre Sede Unica Abierta [E]
Al seleccionar el acta muestra el detalle:
Examenes ~ Parciales Tramites -
K Actas de cursadas B
Materia: Estabilidad Il (C4.0) Acta: 8475
Ano académico: 2018 Folios: 1
Periodo lectivo: 17 cuatrimestre Comision: (9176) C-7977
Libro: Estado actual aprobacion: Cerrada
Docentes de la comision: ZAMACONA, ACELI - VITAL, DELFINA
Observaciones: .
Folio: 1
Nro Legajo Apellido y nombre Fecha Nota Condicion Resultado
1 FIO-3665 ARABOLAZA, IBANIA 11/07/2018 Ausente Ausente
2 FlO-2814 UGIA, SANTIAGO 11/07/2018 Ausente Ausente
3 FIO-3397 VILORIA, CATALINA 11/07/2018 Aprobo Aprobado
4 FIO-3886 CHIMBOYO, SOFIA 11/07/2018 Desaprobo Reprobado
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. FACULTAD DE L
INGENI’ERIA
EXAMENES

Carga de notas de examenes

Se debe ingresar en el menu Examenes > Carga de notas de examenes.
El sistema muestra la lista de actas de examen abiertas en las que figura el docente:

Cursadas Examenes Parciales Tramites -

Carga de notas de examen

Lista de actas abiertas
Acta Materia Fecha Hora Mesa Turno Ano académico

Construcciones e Instalaciones Industriales 24/09/2018 09:00 A Septiembre 2018

A continuacion se debe hacer clic en el acta para comenzar a cargar los resultados.
Por ultimo para grabar las notas se debe hacer clic en el boton Guardar, si no hubo
ningun error el sistema informa que “Las notas se guardaron con éxito”

Cursadas Examenes Parciales Tramites -

Kl Carga de notas de examen

Construcciones e Instalaciones Industriales (A18.1) - 24/09/2018 iSDetalles  Autocomplstar
Completar
Blsqueda de alumnos por apellido
Fecha de
Alumno Documento examen Condicion Nota Resultado Concepto

ROQUEL, JACOBITA
Legajo: FIO-483

DMI 39871553 24/09/2018 | REGULAR - v Ausente
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. FACULTAD DE L
INGENIERIA

Inscripciones a examenes

Muestra la lista de inscripciones a examenes en materias que figura el docente. Se
debe ingresar en el menu Examenes > Inscripciones a examenes.

Cursadas Examenes Parciales Tramites

Inscripciones a examenes

Mesas de Examen

« Todas Con Inscripciones
Idioma (X1.1)

Mesa Sede Cantidad de inscriptos

A 00000 3

B 00000 0

Sin Inscripciones

Ano Turno
2018 MNoviembre
2018 Noviembre

Filtrar
Llamado Fecha
1 10/11/2018 22:00
1 15/11/2018 15:00

Al seleccionar la mesa de examen, se muestran las inscripciones correspondientes:

Cursadas ~ Parciales Tramites

K3 Inscripciones a examenes

Materia: Idioma (X1.1)

Sede: 00000

Ano: 2018

Turno: MNoviembre

Mesa: A

Llamado: 1

# Legajo 4 Nombre 4 Fecha de inscripcion 4

1 FIO-3851 CARRODEGUAS, VINO 05/11/2018 15:54:07

2 FIO-3283 BORES, LUCIA 05/11/2018 15:52:49

3 FIO-4364 TREPEANA, BAUTISTA 05/11/2018 15:56:34

Calidad

Regular
Regular

Regular

Estado

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Carrera

Ingenieria Electromecanica
Ingenieria Electromecanica

Ingenieria Electromecanica

Cursada

Ver cursada

Ver cursada

Ver cursada
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. FACULTAD DE L
INGENIERIA

Actas de examenes

Reporte que muestra el historial de actas en las que figura el docente. Se debe
ingresar en el menu Examenes > Actas de examenes.

Actas de examenes

Cursadas ~ Examenes Parciales Tramites

Filtros
Afio académico: Turno de Examen: Nombre de la materia:
Todas v | Todos v \er actas

1 2 4 5 te
Materia Sede Mesa Fecha Acta Tipo de acta Estado Rol docente
Gestion Ambiental (Q37.0) Sede Unica A 30/08/2018 18017 Normal Abierta Suplente
Introduccion a la Biologia (P8.0) Sede Unica A 08/08/2018 17897  Normal Cerrada  Suplente
Introduccion a la Biologia (P8.0) Sede Unica A 08/08/2018 17882 Normal Cerrada | Suplente

Al elegir el acta se muestra el detalle:

K3 Actas de examenes

Materia:

Ano académico:

Turno de examen:

Libro:

Docentes de la mesa de examen:

Observaciones:

Ver folio;| Todos v
Nro Legajo Apellido y nombre
1 FIO-4027 DIMO, VINO

Cursadas ~ Examenes Parciales Tramites =

Introduccion a la Biologia (P8.0) Acta:

2018 Folios:

Julio Mesa de examen:

FIO-46 Estado actual aprobacion:

LARRUGA, BENICIO - VIRUMBRALES, OLIVIA - SAMACONA, MIGUEL ANGEL

Folio: 1
Fecha Nota Condicion Resultado
08/08/2018 9  (Nueve) Regular Aprobado

BB B
H B R

Cerrada

Concepto

Distinguido
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. FACULTAD DE L
INGENIERIA

PARCIALES

Administracién de evaluaciones parciales

Desde esta operacion el docente puede crear las evaluaciones y posteriormente

cargar las notas a los alumnos.

Para crear una evaluacion se debe hacer clic en el botén Crear parcial, luego
ingresar Tipo (parcial, recuperatorio, etc), Fecha y Escala de notas.

Esconder todo

Primer Parcial 16/11/2018 13:00

Una vez creado el parcial, se pueden comenzar a cargar las

botén Cargar.

Completar

Alumno
CATICOVAS, MARTINA
Legajo: FIO-4531
RIAZA, LANIBAL
Legajo: FIO-3579

SONORA, EMMA
Legajo: FIO-20

Cursadas ~ Examenes ~ Parciales Tramites

Administracion de evaluaciones parciales

—

Cursadas ~ Examenes - Parciales Tramites ~

Kl Carga de notas de evaluaciones parciales

Introduccién a la Quimica Ambiental (Q23.0) - 16/11/2018 13:00

Resultado

Aprobado

Introduccion a la Quimica Ambiental (Q23.0)

Comisién: C-7842 - Periodo Lectivo: 2° cuatrimestre - Turno: No informa - Inscriptos: 3

Quimica General e Inorganica (A0002)

Comision: C-6162 - Periodo Lectivo: 2° cuatrimestre - Turno: No informa - Inscriptos: 21

Corregido por

Crear parcial

is Listar | o Cargar - Borrar

Crear parcial

notas haciendo clic en el

f=Detalles Z Autocompletar

Obhservaciones

i
r

4

=a

Importante: una vez que un parcial tiene notas cargadas ya no es posible
modificarlo o borrarlo, en caso de ser necesario hacer esto, se deben eliminar todas
las notas cargadas. Una vez hecho esto el sistema habilita la posibilidad de borrar la

evaluacion.
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. FACULTAD DE L
INGENI’ERIA
MENSAJES

Haciendo clic en el icono de mensajeria, que esta en la parte superior de la pantalla,
se accede a la lista de mensajes.

Cursadas Examenes - Parciales Tramites

Mensajes recibidos

Fecha envio Enviado por Titulo Leido

+ 07/07/2016 Institucion Inscripcion a examenes 4

El docente puede enviar mensajes a alumnos o docentes, que estén en la misma
comisién o mesa de examen. El mensaje estara visible en el sistema en el periodo
seleccionado, y puede mandar una copia al email del receptor.

Envio de mensajes

Enviara @® Comisiones Mesas
Comisién Seleccione comision v

Destinatarios @ Todos Algunos alumnos Algunos docentes

Titulo
Visible desde 09/11/2018 Hasta 16/11/2018
Envia mail ¥
Mensaje
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CONFIGURACION

Haciendo clic en el nombre del usuario, en la parte superior de la pantalla, puede
cambiar el correo electrénico, y la contrasefia.
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